
                                          

    

 

 

  Aufsichtspflicht 
    

                 Wo beginnt die Aufsichtspflicht in der Kita?  

 

 

- Bitte geben Sie ihr Kind morgens persönlich bei einem/einer  

Erzieher/ innen der Gruppe ab, damit diese/r weiß, dass Ihr Kind sich im Haus befindet. 

- Informieren Sie die Erzieher/innen, wenn ihr Kind morgens alleine in die Kita kommt. Sie 

haben die Möglichkeit uns anzurufen und sich zu erkundigen ob ihr Kind in der Kita 

angekommen ist. Wir sind nicht verpflichtet sie telefonisch über die Ankunft zu 

informieren. 

- Bringen Sie ihr Kind bis spätestens 8:30 Uhr in den Kindergarten. Ab 8.45 Uhr ist die 

Tür abgeschlossen. 

 

                                       Ende der Aufsichtspflicht 

 

- Die Aufsicht endet, wenn Sie ihr Kind beim Abholen entgegengenommen haben. Bitte 

verabschieden Sie sich mit ihrem Kind persönlich bei den Aufsicht führenden 

Erzieherinnen. Kinder die nicht abgemeldet sind werden gesucht! 

- Bitte holen Sie ihre Kinder pünktlich ab.   –siehe Satzung- 

- Wir sind laut Satzung verpflichtet, Verspätungen zu dokumentieren und ab dem dritten 

Mal in Rechnung zu stellen. Jede angefangene viertel Stunde kostet 10,-€. 

- Informieren Sie uns darüber, wenn eine andere Person Ihr Kind abholt 

- Bitte heben Sie Ihr Kind niemals über den Kita - Zaun. Das Übersteigen des Zaunes ist 

verboten!!  (Auch Eltern gehen bitte durch die Eingangstür) 

 

 

                                       Aufsicht bei Veranstaltungen 

 

- Bei Festen und Feiern behalten Sie die Aufsicht für ihr Kind. 

- Bitte melden Sie Ihr Kind persönlich bei der Erzieherin ab, wenn Sie Ihr Kind von einer 

Veranstaltung (Ausflug, Abschlusswanderung usw.) an der es alleine teilgenommen hat, 

abholen. Wir suchen sonst die Kinder! 

 

 

 

Attest 
Zum Beginn der Kindergartenzeit benötigen wir eine Bescheinigung vom 

Kinderarzt, welche nicht älter als 2 Wochen sein darf. Darin muss 

bescheinigt sein, dass das Kind frei von ansteckenden Krankheiten ist. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Beschriftung von Eigentum 
Bitte versehen Sie Kleidungsstücke, Brottaschen, Brotdosen, Turnsachen, 

Hausschuhe, usw. mit dem Namen Ihres Kindes. 

 

Briefkasten im Eingangsbereich 
Für Lob, Sorgen oder Nöte steht ihnen ein Briefkasten im 

Eingangsbereich zur Verfügung. 
 

Durst 
Wir bieten Ihrem Kind ungesüßten Tee, Milch und Leitungswasser an. 

 

 

 

 

Elternarbeit 
Für uns ist die Elternarbeit ein wichtiger Bestandteil unserer Arbeit. Der 

Kontakt mit Ihnen und das Wissen um die häusliche Situation helfen uns, 

die Kinder kennen- und verstehen zu lernen.  

Viele Veranstaltungen bieten Möglichkeiten zu Gesprächen und zum 

Kennenlernen. 

 

                                  Elternerziehungspartnerschaft 
 

Sie sind die Experten für Ihr Kind, und wir können nur mit Ihnen 

gemeinsam einen regelmäßigen Austausch unsere pädagogische Arbeit 

aufbauen und weiterentwickeln. Der intensive sprachliche Austausch mit 

den Eltern ist die Basis für Akzeptanz, Erziehungspartnerschaft und 

Vertrauen. 

Wir wollen Sie ermutigen, uns bei Unklarheiten oder Fragen anzusprechen 

oder einen Gesprächstermin zu vereinbaren. 

• Für einen intensiven, vertraulichen Austausch über 

Erziehungs/entwicklungs- oder bei Beratungsfragen sowie 

Konfliktbearbeitung vereinbaren Sie bitte einen Gesprächstermin mit den 

Gruppenerzieherinnen oder der Leitung. 

• Tür und Angelgespräche, sind kurze Gespräche bei Bring- und 

Abholsituationen, die dazu dienen, sich gegenseitig kurz über 

organisatorische Belange oder Veränderungen auszutauschen. 

 

 

Elternbeirat 
Der Elternbeirat wird jährlich von den Eltern gewählt. Er fungiert als 

Mittler zwischen Eltern, Kindertagesstätte und der Stadt Vellmar. 

 

                            Eingewöhnung  
 

Die Eingewöhnung findet angelehnt an das Berliner Eingewöhnungsmodel 

statt und orientiert sich am Bedürfnis des Kindes. 



Eine ausführliche Beschreibung der Eingewöhnung finden Sie in unserem 

Flyer zur Eingewöhnung. 

 

 

Ferien 
Unsere Kindertagesstätte ist grundsätzlich eine Woche in den 

Osterferien, sowie drei Wochen in den Sommerferien und die Tage 

zwischen Weihnachten und Neujahr geschlossen. 

 

 

Feste  
Im Laufe eines Jahres feiern wir verschiedene Feste, wie z.B. Fasching, 

Ostern, Sommerfest, Laternenfest oder Weihnachten. 

 

Flur 
Der Flur kann von allen Gruppen als zusätzlicher Spielraum genutzt 

werden. 

 

 

 

Frühstück 
Bitte geben Sie Ihrem Kind ein gesundes Frühstück mit. Wir haben in der 

Kita zuckerfreien Vormittag. 

 

Geburtstag 

In der Gruppe feiern wir gemeinsam den Geburtstag Ihres Kindes. An 

diesem Tag können Sie gerne etwas für alle Kinder der Gruppe mitbringen. 

Bitte mit den Erzieher/innen absprechen. 

 

 

Gruppenkasse 
Jede Gruppe hat eine Gruppenkasse in die pro Monat 3 Euro angezahlt 

werden. Davon wird das gemeinsame Frühstück, Taschentücher, Fotos, 

Busfahrkarten etc. finanziert. 

 

 

 

 

Hausschuhe 
Es hat sich als praktisch erwiesen, wenn die Kinder Schuhe zum Wechseln 

im Kindergarten haben. Sie sollten rutschfeste Sohlen haben und mit 

Namen versehen sein. 

 

 

Handyverbot 
In unserer Kita besteht Handyverbot. Danke für ihr Verständnis. 

 



Hospitation 
Alle Mütter und Väter sind herzlich eingeladen, einen Vormittag im 

Kindergarten zu verbringen. Bitte melden Sie sich bei uns an! 

 
 

 

 

   Information 
Infos erhalten Sie über die Kikom, an den Pinnwänden am Gruppenraum, 

sowie am Eingang. 

 

 

 

 

Krankheit 
Bitte benachrichtigen Sie uns, wenn Ihr Kind krank geworden ist und den 

Kindergarten nicht besuchen kann. Dies geht auch über die Kikom. 

Über aktuelle Kinderkrankheiten informieren wir Sie am Eingang. Bitte 

zwischen 7.00 und 8.00 Uhr die Kinder entschuldigen. 

 

 

Kleidung 
Im Kindergarten ist es angebracht, bequeme und luftige Kleidung 

anzuziehen, die ruhig auch mal verschmutzt werden darf. Bitte denken Sie 

bei schlechtem Wetter an Regenzeug und Gummistiefel! Wir gehen gerne 

auch mal im Regen spazieren. Die Regenschirme bitte zu Hause lassen! 

 

Kikom 
Die Kommunikation innerhalb unserer Einrichtung läuft über die 

Kindergarten-App „Kikokom“. Hier können Sie aktuelle Informationen und 

Speisepläne einsehen, ihr Kind entschuldigen und direkt mit den 

Erzieherinnen und Erziehern der Gruppen kommunizieren. 

Die Anmeldedaten für die App erhalten sie beim Beginn der Eingewöhnung. 

 

 

Mittagessen 
Unsere Kita wir jeden Tag mit frischem Mittagessen von unserem Caterer 

(Kids Kitchen) beliefert. 

 

 

Mitarbeitende 
In unserer Einrichtung sind neben der Leiterin der Zeit 14 Erzieherinnen 

und Erzieher, eine Bewegungserzieherin der Stadt Vellmar, zwei Kräfte in 

der Hauswirtschaft und zwei Raumpflegerinnen beschäftigt. 

PraktikantInnen werden jährlich neu eingestellt. 

 

 

 



 

 

 

 

Nachmittagsgruppe 
Die Nachmittagskinder werden in der Regenbogenfischgruppe, Igelgruppe, 

Tigerentengruppe und Eisbärengruppe bis 15:00 Uhr betreut. Ab 15.00 

Uhr findet die Betreuung in der Igelgruppe statt.  

 
 

Neue Kinder - Neue Eltern 
Neue Kinder und ihre Eltern haben Gelegenheit, nach Absprache mit uns 

den Kindergarten zu besuchen. Dabei können sie uns Mitarbeiter und die 

Kinder kennenlernen. 

 

 

Öffnungszeiten 
Wir möchten Sie im Interesse und zum Wohle Ihres Kindes bitten, 

unsere Öffnungszeiten zu beachten: 

  7:00 - 8:00 Uhr          1. Frühdienstzeit gegen eine zusätzliche Gebühr  

  7.30 -  8.00 Uhr        2. Frühdienstzeit gegen eine zusätzliche Gebühr 

  8.00 - 12.00 Uhr       Kindergarten- Vormittag 

  11.45 - 12.00 Uhr        Abholzeit 

 12.00 - 12.30 Uhr        Mittagessen 

12.45 - 14.00 Uhr        Schlafzeit 

12.45 -  13.00 Uhr Abholzeit für die Kinder, die halbtags mit Essen 

angemeldet sind 

   13.00 – 13.30 Uhr Ruhepause 

      Bitte in dieser Zeit nicht abholen! 

13:30 - 15.00 Uhr Nachmittagsbetreuung mit Freispiel oder 

Angeboten 

14.30 - 15.00 Uhr Abholzeit für bis dahin angemeldete Kinder 

15.00 – 15.20 Uhr Teepause 

   15.20 - 16.00 Uhr  Kindergarten- Nachmittag und Abholzeit 

          

                                       

Wir schließen um 8.30 Uhr die Eingangstür ab, damit unsere Angebote 

beginnen können. 

     

 

Pinnwand 
Im Eingangsbereich und vor den Gruppen befinden sich Pinnwände mit 

wichtigen Informationen. Bitte werfen Sie ab und zu einen Blick darauf. 

 
 



Passfotos 
Wir benötigen von ihrem Kind Passfotos für die Garderobe, den 

Zahnbecher, Ordner, Wechselkleidungshaken, Eigentumsfach, etc. 
 

 

 

 

Ruhephase 
In der Zeit von 12.30 - 14.00 Uhr bieten wir den jüngeren 

Nachmittagskindern eine Ruhepause an.   
Bitte holen Sie Ihr Kind nicht zwischen 13.00 und 13.30 Uhr ab. 

 

 

 

 

Spielsachen 
Spielsachen von zu Hause sind im Kindergarten nicht erwünscht. Jedes 

Kind kann einen Seelentröster (Kuscheltier/Schnuffeltuch) mitbringen.  

Bitte achten Sie darauf, dass dieses nicht zu groß ist (ca. DIN A4) und 

keine Batterien enthält oder Geräusche macht. 

    

 

 

Süßigkeiten 
Bitte geben Sie Ihrem Kind keine Süßigkeiten mit in die Einrichtung. 

 

 

 

 

Telefon 
Wir sind telefonisch unter der Nummer 0561/82921206 zu erreichen. 

Wenn Sie Ihr Kind wegen Krankheit entschuldigen möchten, rufen Sie uns 

bitte bis 8.00 Uhr an. Bedenken Sie, dass wir zu jedem Telefonat unsere 

Gruppe verlassen müssen. 

 

Turnen 
Turnen findet regelmäßig montags in der Einrichtung statt. Ihr Kind 

benötigt Turnbekleidung, sowie Gymnastikschuhe mit Gummisohle. In der 

Schwimmwoche findet kein turnen statt. 

 

 

 

 

Unfälle 
Sollte Ihrem Kind einmal etwas passieren, versuchen wir 

selbstverständlich Sie zu erreichen. Bitte geben Sie unbedingt noch die 

Telefonnummer Ihrer Arbeitsstätte an!  Wir benötigen immer eine 

aktuelle Handy- oder Festnetznummer von ihnen. 

Sind Sie nicht sofort verfügbar, fährt eine Bezugsperson mit Ihrem Kind 

im Krankenwagen mit zum Unfallarzt oder Krankenhaus. 



 

 

Ummeldung 
Sollten Sie Ihr Kind ummelden wollen, tun Sie es bitte schriftlich bis  

zum 15. eines Monats. Formulare erhalten Sie bei der Leitung. 

 

 

 

 
 

 

Wünsche 
Für Ihre Wünsche und Anregungen während der gemeinsamen 

Kindergartenzeit sind wir stets offen und dankbar. 

 

 

Windeln 
 

Kinder, die gewickelt werden, bekommen im Wickeltisch ein persönliches 

Eigentumsfach. In diesem können Sie dann Windeln, Feuchttücher und 

evtl. Wechselwäsche aufbewahren. Werden neue Windeln benötigt, 

hängen die Erzieher/innen einen Zettel an das Postfach ihres Kindes. 

Gerne können Sie auch selbst nach dem Bestand schauen.  

 

 

 
 

Wochenplan  
 

Tag Angebot 

Montag Turnen der Altersgruppen 

Dienstag  Musikschule Chroma 

Mittwoch  Aktionstag 

Donnerstag Aktionstag 

Freitag Pädagogischer Tag in den Gruppen, Freitagssingen mit allen 

Kindern 

 

 

 

 

 

 

Zähne putzen 
Alle Kinder putzen ihre Zähne nach dem Frühstück. Die Zahnbürste erhält 

Ihr Kind von uns. 
 

 

 



Zusatzangebote 
Gegen eine Gebühr haben Sie die Möglichkeit ihr Kind bei der Musikschule 

Chroma anzumelden. Dieses Angebot besteht für die letzten zwei 

Jahrgänge vor der Schule.  

Weitere Informationen erhalten Sie über die Leitung. 

 

Zum Schluss 
Freuen wir uns auf eine gute Zusammenarbeit 

 

 

 

     Ihr Kindergartenteam 

                         Obervellmar 

 
 

 

 

 

 

 


